ЗАТВЕРДЖУЮ

Голова Іллінецького

районного суду   




     М.В.Шелюховський                

                        26 червня 2018 року

ПЛАН РОБОТИ

Іллінецького районного суду Вінницької області

 на ІІ півріччя 2018 року

	№ п/п
	Зміст плану
	Строк виконання
	Виконавець
	Відмітки про виконання

	І
	 Загальні питання

	1
	Підвести підсумки роботи суду за І півріччя 2018 року на оперативній нараді працівників суду
	липень
	Шелюховський М.В.
Самофал О.В. 
	

	2
	Відібрати акти звірки по комунальним платежам
	до 05.07
	Самофал О.В.
	

	3
	Оприлюднити звітності про стан здійснення правосуддя на веб-сайті суду (н-з ДСАУ від 17.01.2014р. №9)
	серпень
	Самофал О.В.

Шакало Ю.М.
	

	4
	Упорядкувати архів суду за період 2010-2015 роки
	до кінця року

	Онофрійчук Л.І.
	

	5
	Вивчати зміни до Закону України «Про запобігання та протидію корупції»
	постійно
	Самофал О.В.

Мурзак І.В.
	

	6
	Подавати інформацію щодо застосування окремих положень КПК України до Апеляційного суду Вінницької області
	Щомісячно до 2 числа
	Танасієнко О.І.

	

	7
	Оприлюднити Базові показники ефективності діяльності та Базові показники роботи суду на сайті суду
	серпень
	Самофал О.В.
Шакало Ю.М.
	

	8
	Подавати інформацію щодо руху цивільних справ, які перебувають у провадженні суду понад встановлені ст.157 ЦПК України строки
	До 20 червня та до 20 грудня
	Тарасов Б.О.
	

	9
	Подавати інформацію щодо кримінальних справ (проваджень), які перебувають у провадженні суду понад один рік
	Щомісячно до 25 числа
	Танасієнко О.І.
	

	10
	Подавати звіт щодо комунікаційної діяльності та Інформацію щодо прес-служби суду
	Щоквартально до 10 числа
	Самофал О.В.
Мурзак І.В.
	

	11
	Здати квартальні звіти
	щоквартально
	Самофал О.В.

Танасієнко О.І.
Онищук Ю.А.
Тарасов Б.О.
	

	12
	Подавати щоквартальний контроль за станом надсилання подань з відомостями про виборців  
	щоквартально
	Тарасов Б.О.
	

	13
	Підготуватися до здачі звітів за 2018 рік
	грудень
	Самофал О.В.

Танасієнко О.І

Тарасов Б.О. 
Онищук Ю.А.
Шакало Ю.М.
	

	14
	Провести оцінку і аналіз ефективності діяльності суду
	До 20 липня 2018 року та до 20 січня 2019 року
	Самофал О.В.
Шакало Ю.М.
	

	15
	Розробити план роботи суду на І півріччя 2019 року


	грудень
	Самофал О.В.


	

	16
	Розробити план навчань працівників суду на І півріччя 2019 року
	грудень
	Онофрійчук Л.І.

	

	17
	Розробити графік перевірок працівників суду на І півріччя 2019 року
	грудень
	Самофал О.В.


	

	18
	Проходити дистанційне навчання в професійній мережі «Феміда»

	постійно
	Онофрійчук Л.І.
Шакало Ю.М.
	

	19
	Повідомляти Іллінецький ОРВК про призовників, щодо яких розглядаються кримінальні справи

	в семиденний строк 
	Танасієнко О.І.
	

	20

	Направляти до ДСА України оригінали виконавчих документів про стягнення судового збору з фізичних та юридичних осіб та інформацію щодо виконавчих документів
	До 5 числа кожного місяця
	Тарасов Б.О.
Танасієнко О.І.

Онищук Ю.А.
	

	21

	Направляти Звіт щодо засобів фіксування
	Щоквартально до 5 числа
	Шакало Ю.М.
	

	22
	Подавати інформацію щодо розгляду справ за участю присяжних

	Щоквартально до 20 числа
	Самофал О.В.
Мурзак І.В.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	ІІ
	Питання організації роботи суду



	1
	Проводити збори суддів
	по мірі потреби, але не рідше 1р. на 3місяці
	Голова суду, 

судді
	

	2
	Проводити виробничі наради з працівниками апарату суду 
	по мірі потреби, але не рідше 1р. на місяць
	Керівник апарату
	

	3
	Вивішувати на дошці оголошень списки справ призначених суддями до розгляду
	постійно
	Секретарі судових засідань
	

	4
	Здійснювати стажування працівників апарату на інших посадах з метою взаємозаміни
	Протягом півріччя
	Керівник апарату

Заступник кер.апар.
	

	5
	Перевірити стан роботи суду з питань скарг та заяв громадян,  надання відповідей на запити відповідно до ЗУ «Про доступ до публічної інформації» за І півріччя 2018 р;
	лютий
	Самофал О.В.

Онищук Ю.А.
	

	6
	Складати акти на списання матеріальних цінностей (малоцінка, бланкова продукція, основні засоби)
	По мірі потреби
	Онофрійчук Л.І.
	

	7
	Перевірити стан та умови зберігання речових доказів, правильність ведення документів щодо їх приймання.
	липень
	Комісія 
	

	8
	Вивчати зміни до Інструкції з діловодства в місцевому загальному суді
	постійно
	Керівник апарату

Заступник кер.апар.
	

	9
	Тримати на контролі термін дії Електронних цифрових підписів
	постійно
	Мурзак І.В.
Шакало Ю.М.
	

	10
	Провести звірку описів техніки та приладдя по кабінетах
	жовтень
	Онофрійчук Л.І.
Шакало Ю.М.
	

	11
	Надсилати інформацію про кількість СМС-повідомлень в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	Щомісячно 

до 2 числа
	Шакало Ю.М.
	

	12
	Надсилати інформацію щодо використання систем ВКЗ в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	Щомісячно 

до 5 числа
	Шакало Ю.М.
	

	13
	Проводити заняття з працівниками апарату суду з приводу змін в законодавстві, правильності їх застосування в процесі роботи
	Постійно, відповідно до плану навчання
	Судді, керівник апарату, 

Заступник кер.апар.
	

	14
	Контролювати відправку судових рішень до ЄДРСР та проставляти дати набрання судовим рішенням законної сили
	До 15 числа кожного місяця
	Самофал О.В.

Помічники суддів
	

	15
	Надсилати до ЄДРСР відомості про набрання законної сили судовими рішеннями у справах щодо притягнення осіб за вчинення корупційних правопорушень
	Не пізніше 5-ти робочих днів з дня набрання рішення законної сили
	Онищук Ю.А.
	

	16
	Оновлювати сайту суду, доповнювати актуальною інформацією
	постійно
	Онофрійчук Л.І.
Шакало Ю.М.
	

	17
	Отримувати матеріальні цінності з ТУ ДСА України в Вінницькій області
	По мірі надходження
	Самофал О.В.
Онофрійчук Л.І.
	

	18
	Провести перезарядку вогнегасників 

	До серпня
	Самофал О.В.
	

	19
	Вживати заходи щодо забезпечення доступності приміщення суду для людей з інвалідністю

	постійно
	Самофал О.В.
Онофрійчук Л.І.
	

	20
	Провести капітальний ремонт приміщення

	До грудня
	Самофал О.В.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	IІІ
	Робота з громадськістю


	1
	Публікувати в місцевій пресі актуальні статті на правові теми
	ІІ півріччя
	Самофал О.В.
Онофрійчук Л.І.
	

	2
	Провести День відкритих дверей з учнями

	ІІ півріччя
	Самофал О.В.
	

	3
	Провести навчання з протипожежної та техногенної безпеки

	Липень-серпень
	Самофал О.В.
	

	
	
	
	
	

	ІV
	Узагальнення судової практики



	1
	Провести аналіз стану здійснення судочинства за І півріччя 2018 року

	серпень
	Самофал О.В.
	

	2
	Проводити аналізи та узагальнення розгляду цивільних та кримінальних справ згідно контролів по узагальненню, що надходять з Апеляційного суду Вінницької області
	ІІ півріччя
	Судді,
Помічники суддів,
Онищук Ю.А.
	

	3
	Провести узагальнення по цивільним справам про розірвання шлюбу

	вересень
	Тарасов Б.О.
Онищук Ю.А.
	

	4
	Провести узагальнення по кримінальним провадженням, де рішенням суду обвинувачених було засуджено до позбавлення волі
	жовтень
	Танасієнко О.І.
Онищук Ю.А.
	

	
	
	
	
	

	V
	Питання роботи з кадрами


	1
	Перевірити роботу працівників суду згідно графіку
	ІІ півріччя
	Самофал О.В.

Заступник кер.апар.
	

	2
	Надсилати Звіт про штатну та фактичну чисельність працівників суду в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	Щоквартально до 7 числа
	Мурзак І.В.
	

	3
	Впорядкувати особові справи працівників суду
	грудень
	Мурзак І.В.
	

	4
	Вивчати зміни до Законів України «Про державну службу», «Про судоустрій і статус суддів» та ін.
	Протягом півріччя
	Онофрійчук Л.І.
Мурзак І.В.
	

	5
	Поновлювати базу даних державних службовців суду єдиної системи «КАДРИ-веб»
	щомісячно
	Мурзак І.В.
	

	6
	Подавати статистичну звітність щодо кількісного складу державних службовців (КСДС)
	Щоквартально до 7 числа
	Мурзак І.В.
	

	7
	Повідомляти ВККС України щодо наявності вакантних посад суддів
	Протягом 10 днів з дня їх виникнення
	Мурзак І.В.
	

	8
	Подавати табель обліку робочого часу в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	щомісячно
	Мурзак І.В.
	

	9
	Надсилати звіт щодо підготовки, перепідготовки, підвищення кваліфікації кадрів в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	Щоквартально до 5 числа
	Мурзак І.В.
	

	10
	Надсилати в ТУ ДСА України в Вінницькій області звіти про рух коштів (по відрядженням)
	щомісячно
	Мурзак І.В.
	

	11
	Надсилати в ТУ ДСА України в Вінницькій області листи непрацездатності
	По мірі надходження
	Мурзак І.В.
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Керівник апарату                                                             О.В. Самофал     
