     ЗАТВЕРДЖУЮ
Голова Іллінецького
районного суду   

М.С.Дєдов
  27 червня 2014 року
 
ПЛАН РОБОТИ
Іллінецького районного суду Вінницької області
 на ІІ півріччя 2014 року
 
	№ п/п
	Зміст плану
	Строк виконання
	Виконавець
	Відмітки про виконання

	І
	 Загальні питання

	1
	Підсумки роботи за І півріччя 2014 року
	до 01.08
	Дєдов М.С.
Самофал О.В. 
	 

	2
	Підсумки роботи над звітом за І півріччя 2014 року 
	до 01.08
	Дєдов М.С.
Самофал О.В.
Танасієнко О.І.
	 

	3
	 
Завдання на ІІ півріччя 2014
	до 01.08
	Самофал О.В.
	 

	4
	Ведення карток на особу стосовно яких розглянуто кримінальну справу. 
	 
щомісячно
 
	Самофал О.В.
Микитюк І.Ю.
Телевань А.С.
Онофрійчук Л.І.
Беднарчук Т.М.
	 

	5
	Подача інформацій в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	щомісячно
	Самофал О.В.
Шакало Ю.М.
	 

	6
	Подача інформацій про наявність вакантних посад державних службовців управлінню ДСУ у Вінницькій області
	Щомісячно до 2 числа
	Самофал О.В.
 
	 

	7
	Подача інформації щодо застосування окремих положень КПК України до Апеляційного суду Вінницької області
	Щомісячно до 2 числа
	Танасієнко О.І.
Лукашевич С.Й.
	 

	8
	Подача статистичного спостереження в зв’язку з моніторингом запровадження КПК України до Апеляційного суду Вінницької області
	Щоквартально
	Танасієнко О.І.
Лукашевич С.Й.
	 

	9
	Подача довідки про рух цивільних справ, які перебувають у провадженні суду понад один рік
	Щомісячно до 15 числа
	Гречанюк Л.П.
	 

	10
	Подача інформації щодо кримінальних справ (проваджень), які перебувають у провадженні суду понад один рік
	Щомісячно до 25 числа
	Танасієнко О.І.
	 

	11
	Проводити звірки з органом прокуратури про кількість розглянутих кримінальних проваджень
	Щомісячно до 25 числа
	Танасієнко О.І.
	 

	12
	Здача квартальних звітів
	щоквартально
	Самофал О.В.
Танасієнко О.І.
Лукашевич С.Й. 
	 

	13
	 
Щоквартальний контроль за станом надсилання подань з відомостями про виборців  
	щоквартально
	Гречанюк Л.П.
	 

	14
	Підготовка до здачі звітів за ІІ півріччя та річного звіту
	грудень
	Самофал О.В.
Танасієнко О.І
Гречанюк Л.П.
Лукашевич С.Й.
Шакало Ю.М.
	 

	15
	Оновлювання сайту суду, доповнювання актуальною інформацією
	постійно
	Самофал О.В.
Шакало Ю.М.
	 

	16
	Оцінка і аналіз ефективності діяльності суду
	До 20 липня 2014 року та до 20 січня 2015 року
	Самофал О.В.
Шакало Ю.М.
	 

	ІІ
	Питання організації роботи суду

	1
	Організація прийому громадян головою суду та керівником апарату
	згідно графіку
	Дєдов М.С.
Самофал О.В.
	 

	2
	Організація розгляду кримінальних, адміністративних, цивільних справ та справ про адміністративне правопорушення.
	ІІ півріччя
	Дєдов М.С.
Димбіцький Ю.В.
Волошин С.В.
	 

	3
	Проведення заходів по забезпеченню прийняття та реєстрації документів протягом робочого часу канцелярією суду
	ІІ півріччя
	Танасієнко О.І.
Болотова Л.В.
	 

	4
	Проведення інструктажу з охорони праці та правил поводження з електричними приладами.
	вересень
	Слободяник С.Г.
	 

	5
	Вивчення змін до Інструкції з діловодства в місцевому загальному суді
	жовтень
	Танасієнко О.І.
	 

	6
	Тримання під контролем терміну дії Електронних цифрових підписів
	постійно
	Самофал О.В.
Шакало Ю.М.
	 

	7
	Звірка описів техніки та приладдя по кабінетах
	жовтень
	Танасієнко О.І.
Шакало Ю.М.
	 

	ІІІ
	Виконання судових рішень
	 
	 
	 

	1
	Порядок і строки звернення вироків до виконання
	ІІ півріччя
	Дєдов М.С.
Танасієнко О.І.
	 

	2
	Порядок і строки звернення рішень по адміністративних та цивільних справах до виконання
	ІІ півріччя
	Дєдов М.С.
Гречанюк Л.П.
	 

	3
	Порядок і строки звернення постанов про адміністративні правопорушення
	ІІ півріччя
	Лукашевич С.Й.
	 

	IV
	Питання профілактики та виховної роботи

	1
	Написання статей на правові теми
	ІІ півріччя
	Самофал О.В.
Лукашевич С.Й.
	 

	2
	Дотримання Закону України «Про правила етичної поведінки»
	липень
	Самофал О.В.
	 

	3
	Вивчення змін до Закону України «Про запобігання та протидію корупції»
	серпень
	Лукашевич С.Й.
	 

	V
	Узагальнення судової та адміністративної практики

	1
	Узагальнити судову практику обрання запобіжних заходів 
	ІІІ квартал
	Дєдов М.С.
Танасієнко О.І
	 

	2
	Узагальнити судову практику розгляду цивільних та кримінальних справ за І півріччя 2013 року згідно контролів по узагальненню, що надходять з апеляційного суду.
	ІІ півріччя
	Микитюк І.Ю.
Телевань А.С.
Онофрійчук Л.І.
Беднарчук Т.М.
	 

	VI
	Ведення єдиного реєстру судових рішень

	1
	Проводити контроль за своєчасним внесенням рішень до Єдиного реєстру судових рішень
	ІІ півріччя
	Самофал О.В.
	 

	2
	Організувати роботу по відправці рішень через електронну пошту до Єдиного реєстру судових рішень
	ІІ півріччя
	Шакало Ю.М.
	 

	VII
	Робота з комп’ютерною програмою «Д-3»

	1
	Встановлення оновлень  КП «Д-3» та забезпечення повноцінної в технічному плані роботи програми.
	постійно
	Шакало Ю.М.
	 

	2
	Надання консультацій працівникам суду з приводу питань які виникли під час роботи в КП «Д-3»
	постійно
	Шакало Ю.М.
	 

	3
	Збір та узагальнення інформації щодо проблемних питань які виникли під час роботи в КП «Д-3»
	постійно
	Шакало Ю.М.
	 

	4
	Введення даних по справам в програму  КП«Д-3»
	ІІ півріччя
	Самофал О.В.
Лукашевич С.Й.
Гречанюк Л.П.
Танасієнко О.І.
Шакало Ю.М.
	 

	VIII
	Питання роботи з кадрами

	1
	Перевірка роботи працівників суду
	ІІ півріччя
	Самофал О.В.
 
	 

	2
	Вивчення всіх вимог до прийняття на посади державної служби.
	жовтень-листопад
	Самофал О.В.
 
	 

	3
	Впорядкування особових справ працівників суду
	листопад
	 
	 

	 
4
	Формування кадрового резерву
	грудень
	 
	 

	5
	Поновлення бази даних державних службовців суду єдиної системи «КАРТКА»
	щомісячно
	 
	 

	6
	Подання інформації про чисельність працюючих працівників в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	щомісячно
	 
	 

	7
	Подання табелів обліку робочого часу в ТУ ДСА України в Вінницькій області
	щомісячно
	 
	 


 
 
Керівник апарату 
Іллінецького районного суду                                                            О.В. Самофал     
